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Formulacion y Ejecucion de Proyectos

Pasos a seguir en la formulacion y ejecucion de proyectos solicitados en la
Administracion Municipal de Palmira.

Todos los proyectos deben ser evaluados y aprobados por las Secretarias
respectivas de la Administracion Municipal de Palmira.
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<

Recibir del jefe de despacho contratos y solicitudes de la comunidad
Elaborar diagnostico del servicio solicitado

Enviar al Banco de Proyectos.

Elaborar presupuesto

Solicitar disponibilidad presupuestal

Generar disponibilidad presupuestal

Elaborar términos de referencia para contratacion
Seleccionar , aprobar y adjudicar contrato

Solicitar documentos requeridos para adjudicar contratos
Enviar documentos requeridos a oficina juridica

Elaborar minuta de contrato y remitir al despacho del Alcalde
Recibir documentos del contrato

Hacer acto administrativo y asignar interventor

Hacer y firmar Acta de Anticipo

Ejecutar

Supervisar la ejecucién del anticipo

Realizar Acta de terminacion y liquidacion

Firma del Alcalde
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Archivar en la carpeta de Interventoria
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